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 Les étapes incontournables
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Organisme de formation (OF)



[image: ]Seule la mise à disposition du bon de commande (BC) autorise le déploiement de l’action de formation


Notification du marché dans SAM
Programmation
annuelle concertée 
Emission du BC 
dans EOS
Téléchargement BC 
et 
création sessions 
dans EOS
Dans EOS
PM : 1- Validation sessions     
[bookmark: _Hlk66978916]  2- rattachement aux BC
Visas : 1-Rattachement sessions aux BC
2- validation sessions
Saisie
KAIROS
dates
des sessions
d’infos collectives
Déclenchement 
       versement avance 
Alimentation auto
Aude/Kairos/Ouiform
Orientation /positionnement
               candidats par le SPRO via Ouiform
  pour France Travail / Missions locales
et Cap emploi en lien
avec les partenaires de l’orientation

Recrutement et inscription des stagiaires dans EOS 
Constitution des dossiers 
 stagiaires dans RémuFP –
à l’appui 
des pièces obligatoires 
Réalisation de la formation 
et saisie mensuelle 
des réalisations dans EOS 

Option : demande acompte 
+ primes 
pour PM/Visa+/Alpha -FLE-Ran 
dans EOS
Contrôle de la réalisation et déclenchement du service fait dans EOS
Suivi de l’exécution 
 dans EOS
Déclenchement Rémunération
via Docaposte
· Demande du solde de l’action
· Renseignement des données à la sortie du stagiaire dans EOS – à l’appui des pièces justificatives
Si action DEFI : si non sollicitées en acompte, possibilité 	d’effectuer demandes de primes sortie positive et DEFI
· Contrôle des pièces mentionnées au CCAP 
· Établissement du service fait 
· Déclenchement du solde du bon de commande dans EOS, Paiement du solde à l’OF
AVANT FORMATION


Avant la formation



Pour les stagiaires ayant épuisé leurs droits ARE France Travail

Si stagiaire non inscrit à France Travail : OF accompagne le stagiaire en ce sens pour ouverture des droits
PPSMJ : personnes placées sous- main de justice
PM : parcours métiers
ARE : Allocation de retour à l’emploi
Fin de la formation
Pendant la formation
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